ZARZADZENIE NR 190/2016
PREZYDENTA MIASTA KIELCE

z dnia 20 maja 2016 .

w sprawie ustalenia zakresu obowiazkow oraz odpowiedzialno$ci za poszczegolne etapy realizacji i
rozliczenia zadan inwestycyjnych realizowanych w celu dostawy i montazu urzadzenia do redukcji
zuzycia energii elektrycznej biernej oraz wykonania instalacji klimatyzacji w pomieszczeniach
budynku w Kielcach przy ul. Mlodej 28, na potrzeby Urzedu Miasta Kielce.

Na podstawie art. 30 ust.1, ust. 2 pkt 2, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 446 j.t.) oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Kielce,
stanowigcego zatacznik do Zarzadzenia Nr 192/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 28 maja 2015 r.,
zmienionego Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kielce Nr 478/2015 z dnia 30 grudnia 2015 r., zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1.

1. Ustala si¢ zakres obowigzkéw oraz odpowiedzialno$ci poszczegodlnych jednostek organizacyjnych
Gminy Kielce, za poszczegolne etapy realizacji oraz rozliczenia zadan inwestycyjnych, zaplanowanych
w budzecie Miasta Kielce na 2016 r., w zwigzku z dostawa i montazem urzgdzenia do redukcji zuzycia
energii elektrycznej biernej oraz wykonaniem instalacji klimatyzacji w pomieszczeniach w budynku
polozonym w Kielcach, przy ul. Mlodej 28, wynajmowanym na potrzeby Wydzialu Gospodarki
Nieruchomos$ciami i Geodezji Urzedu Miasta Kielce od wiasciciela - Rejonowego Przedsigbiorstwa
Zieleni 1 Ustug Komunalnych Sp. z 0.0. w Kielcach:

2. Dla potrzeb realizacji zadan inwestycyjnych, okreslonych w ust. 1, ustanawia sig :
1) Dysponenta - Urzad Miasta Kielce
2) Nabywce i ptatnika - Gming Kielce,

Rynek 1, 25 — 303 Kielce,
NIP 657261 73 25

3) Jednostke Realizujaca — Zaktad Obstugi i Informatyki Urzgdu Miasta Kielce,

25 - 659 Kielce, ul. Strycharska 6
NIP 657 22 22 880

§2.

1. Jednostka Realizujaca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za prawidlowa realizacj¢ oraz rozliczenie zadan
inwestycyjnych.

2. Jednostka Realizujaca zobowiazana jest do:

1) przygotowania oraz sporzadzenia stosownych wnioskow w zakresie zmian w planie budzetu na
2016r.,

2) przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych, dotyczacych
realizacji inwestycji okreslonych w § 1 ust. 1, zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa,

3) zawarcia uméw z wykonawcami robot, wylonionymi w postgpowaniach o udzielenie zamowien
publicznych, z uwzglednieniem wskazania w umowach Gminy Kielce jako nabywcy i platnika,

4) realizacji obowigzkow Zamawiajacego, wynikajacych z zapisbw w zawartych umowach, a w
szczegoblnosci do:

a) zapewnienie nadzoru inwestorskiego,

b) przeprowadzenia odbioru robdt zanikajacych,
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¢) dokonania odbioru koncowego przedmiotu umow,

5) nadzoru nad prawidlowa realizacja umow przez wykonawcoéw i1 egzekwowanie od wykonawcow
obowiazkéw i zakresu odpowiedzialnosci, okreslonych w umowach,

6) prowadzenia i archiwizowania wszelkiej dokumentacji dotyczacej realizowanych zadan, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

7) przekazania do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu, kserokopii umoéw oraz anekséw do umow,
dotyczacych realizacji przedmiotowych zadan, celem ujecia w ewidencji zaangazowania,

8) dokonania akceptacji merytorycznej faktur za dostawe urzadzen oraz wykonane ustugi /roboty, z
adnotacja o ewentualnych karach umownych, podlegajacych potraceniu ze zobowigzan,
wynikajacych z faktur,

9) terminowego przekazania faktur do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu, nie pdzniej niz 5 dni przed
uplywem terminu ptatnosci, wynikajacego z uméw, w celu uregulowania przez Wydzial zaptaty
zobowigzan wynikajacych z faktur, (w przypadku opoznien w przekazaniu faktur do Wydzialu
Ksiggowosci Urzedu, ktéore  uniemozliwig terminowe dokonanie zaptaty, odpowiedzialni
pracownicy Jednostki Realizujacej poniosg odpowiedzialno$¢ stuzbowsg i materialng za wynikte z
tego tytutu odsetki za zwlok¢ w zaptacie),

10) rozliczenia rzeczowo-finansowego efektow zrealizowanych zadan inwestycyjnych i przekazania
rozliczen do Wydzialu Ksiggowosci Urzedu,

11) egzekwowania od wykonawcow umow, odpowiedzialnosci wzgledem Zamawiajacego / Inwestora
z tytutu gwarancji i r¢kojmi za wady w ustalonych okresach gwarancji i rekojmi,

12) przeprowadzenia przegladow przed uptywem terminéw obowigzywania okresow rgkojmi za wady
przedmiotu umow,

13) dokonania rozliczen z wykonawcami stosownie do zapisOw w umowach, a w szczeg6élnosci w
zakresie kar umownych, zabezpieczen nalezytego wykonania umow.

3. Po zakonczeniu realizacji zadan inwestycyjnych i dokonaniu rozliczenia rzeczowo-finansowego,
Wydzial Partnerstwa i Zrownowazonego Rozwoju przygotuje projekt uchwaty w sprawie wniesienia
przez Gmine Kielce do Rejonowego Przedsigbiorstwa Zieleni i Ushlug Komunalnych Sp. z 0.0. w
Kielcach, aportu w postaci sktadnikow majatkowych, powstatych w wyniku zrealizowanych zadan.

4. Wydzial Ksiegowosci Urzedu odpowiada za:
1) dokonanie kontroli formalno-rachunkowej dokumentdéw dotyczacych przedmiotowych zadan,
2) terminowe regulowanie ptatnosci za realizacj¢ zadan inwestycyjnych,
3) prawidlowe rozliczenie podatku VAT z faktur, dotyczacych zakupow towardw i ushug,

4) prawidlowe ujecie poniesionych nakladow inwestycyjnych oraz ich rozliczenia w ewidencji
ksiggowej Urzgdu Miasta.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatu Ksiegowosci Urzedu, Wydziatu Partnerstwa
i Zrownowazonego Rozwoju oraz Zaktadu Obstugi i Informatyki Urzedu Miasta Kielce.
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§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski

Id: 98E799C0-530B-42B8-ASAD-154EA8A132FS. Podpisany Strona 3





